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Guide :
Signature via elD — Adobe Acrobat Reader

Télécharger et installer le logiciel elD

Télécharger et installer le logiciel Adobe Acrobat Reader

Ouvrir le document a signer via Adobe Acrobat Reader

Insérer votre carte d’identité électronique belge dans un lecteur de carte lié a votre ordinateur
Signer le document

Vérifier la validité de la signature
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Pour plus d’informations



1. Télécharger et installer le logiciel elD

Se rendre sur le site web https://eid.belgium.be/fr

A partir de la page d’accueil, télécharger logiciel elD en cliquant sur «Téléchargement» :

be :) elD software

Téléchargez et installez le logiciel elD d'identité électronique

Télécharger Téléchargement Beta Installation ? Qu'est-ce que la elD ? Questions & Réponses Contactez-nous

NEWS

Téléchargez le logiciel elD

Pour pouvoir vous connecter avec votre carte d'identité électronique, il est nécessaire d'avoir installé le logiciel sur votre ordinateur. Comment installer le logjciel
elD ?

Téléchargement

Pour Windows 11/10/8.1

Télécharger le logiciel elD pour un autre systéme d'exploitation

Ensuite, suivre les étapes proposées jusqu’a I'installation compléte du logiciel:

Licence du logiciel elD Software

IMPORTANT — VEUILLEZ LIRE ATTENTIVEMENT LES INFORMATIONS SUIVANTES AVANT D'UTILISER CE LOGICIEL: n'installez pas, ne téléchargez pas ou n'utilisez pas le logiciel elD
Software avant d’avoir lu et accepté les conditions du présent Contrat (y compris son Annexe). En cliquant sur « pter et télé » en i en geant ou en utilisant
I'elD Software, vous reconnaissez étre soumis aux conditions reprises dans le présent Contrat (y compris son Annexe). Si vous n"acceptez pas lesdites conditions du présent contrat
{et’ou son Annexe), cliquez sur la petite croix dans le coin supérieur droit et/ou n'installez pas le logiciel elD Software.

Attendu que ce logiciel elD Software est livré dans une version finale;

Attendu que cet elD Software est fourni gratuitement par SPF STRATEGIE ET APPUI - DG TRANSFORMATION DIGITALE 4 des fins d'utilisation intensive par toute tierce partie soumise aux conditions

«du présent Conirat;
Accepter et télécharger

Pour Windows 11/10/8.1 Version imprimable



https://eid.belgium.be/fr

2. Télécharger et installer le logiciel Adobe Acrobat Reader

Se rendre sur le site web https://get.adobe.com/fr/reader/

A partir de la page d’accueil, télécharger logiciel Adobe Acrobat Reader en cliquant
sur « Télécharger AcrobatReader » :

€ C @ QO B nitps//get adobe.comyfr/reader

I\ Adobe

.E Adobe Acrabat Reader

La visionneuse PDF gratuite la
plus fiable au monde @)

Télécharger Acrobat Reader

Ensuite, suivre les étapes proposées jusqu’a I'installation compléte du logiciel:

5 | 1Y Adobe - nstaller Adobe Acrot % |+
c @ O B hitps/getadobe.comir/re £ s &g
I\ Adobe
BB Programme dinstaliation d'Adobe Acrobat Reader - x
Installation en cours
b robat Reader: Téléchargement en cours.... %
Terminer
A — ;(a[latinn
Etape1:tél hez le fichier dinstallation Adabe
ACropat INtTuie comme “Keaoer_install_Setupexe”
Votre téléchargement inclut Acrobat Reader.
Double-cliquez sur le fichier dinstallation pour terminer lnstallation.
Besoin daide ?

3. Ouvrir le document a signer via Adobe Acrobat Reader

Ouvrir le document PDF avec le logiciel Adobe Acrobat Reader.

Si ce logiciel n'est pas utilisé par défaut, clic droit sur le fichier et sélectionner « Quvrir avec »
— « Adobe Acrobat Reader ».


https://get.adobe.com/fr/reader/

4. Insérer votre carte d’identité électronique belge dans un lecteur de
carte lié a votre ordinateur

Ce lecteur de cartes peut étre un appareil externe (généralement relié par un cable USB) ou
un outil intégré a votre ordinateur.
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5. Signerle document

Remplissez d'abord tous les champs du document PDF & I'aide d'Adobe Acrobat Reader.
Il n'est pas possible de modifier les champs apreés la signature.

Une fois le document PDF ouvert via le logiciel Adobe Acrobat Reader, cliquer sur

«Tous les outils » / « All tools » puis « Utiliser un certificat » / « Use a certificate» :
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Ensuite, cliquer sur “Signer numériquement» / « Digitally Sign»

Moo Et Coner Esp | ©
{ Usea crtfcate
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{ Use a certificate

&3 Digitally sign

[}3 Timestamp

Une fenétre apparait, expliquant qu’il conviendra de dessiner une zone de signature
rectangulaire, a I'endroit ou la signature doit étre apposée. Cliquer sur «OK » :

Y e | Using your mouse, click and drag to draw the area where you would like the signature to
| ¥' appear. Once you finish dragging out the desired area, you will be taken to the next step
of the signing process.

[_] Do not show this message again

Ok




Dessinez un rectangle pour la zone de signature avec votre souris ou votre trackpad, ou cliquez
sur une zone de signature lorsqu'elle est déja présente comme dans l'exemple ci-dessous.

S (b P Aamwesgroorhetopen. x | + e 5 Signin —
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< Usea certificate

Gegevens van betrokken persoon 1 (vervolg)

£} Digitally sign ), 6.Inte vullenindien UBO

[® Timestamp 2, ¥ isgevolmachtigd lid van de raad van bestuur;
is gemachtigd om de crganisatie te vertegenwoordigen;
is belast met het dagelijkse bestuur van de organisatie;
is één van de stichters van een stichting (als dat van toepassing is);
is één van de natuurlijke personen in wier hoofdzakelijk belang de organisatie werd opgericht of werkzaam is;
is een natuurlijke persoon die via andere middelen uiteindelijk zeggenschap over de juridische constructie uitoefent.

overige functies

7.Handtekening (enkel voor wettelijke vertegenwoordigers of (super-)mandataris)

Door deze aanvrzag te ondertekenen, geven de wettelijke vertegenwoordigers een volmacht aan de vernosmde
(super-)mandataris(sen).

De (super-)mandataris tekentam dit ciandaat te accepteren

Handtekening

Voor akkoord
Gelezen en goedaekeurd

Plaats Brussel Datum 0101 2030 (dd-mm-jjj)

Sélectionner la signature de type « Prénom + Nom +(Signature) »

Cette signature est «délivrée par: Citizen CA ».

A\ 1l est crucial de sélectionner le bon format de signature
Seule la signature de type« Prénom+ Nom +(Signature) » sera valable !

Sign with a Digital ID

Choose the Digital 1D that you want to use for signing: Refresh

(Authentication) (Windows Digital ID) View Details
Issued by: Citizen CA, Expires: 2025.05.11

(windows Digital 1D} View Details
Issued by: TriodosSUBCA, Expires: 2025.1024

(Signature) (Windows Digital ID) View Details
Issued by: Citizen CA, Expires: 2025.05.11

Configure New Digital ID Cancel Continue

Cliquer sur« Continuer », puis sur « Signer » :
Signas" (Signature)”
Appearance | Standard Text v ‘ Create

Digitally signed by

I
I (Signature)

. Date: 2025.02.24
(Signature) 16:17:29 0100

View Certificate Details

Review document content that may affect signing Review




Ensuite, le logiciel vous demande de sauvegarder le document. Sélectionner un dossier, et
enregistrez le fichier en lui donnant le nom que vous souhaitez.
L’extension du fichier doit rester «PDF »:

Nom du fichier : | Example - Signature elD

Type : Fichiers Adobe PDF (*.pdf)

» Masquer les dossiers

Afin de finaliser le processus de signature, encoder le code PIN de votre carte d’identité:

Sécurité Windows
Carte a puce
Entrez votre code PIN

Cliquez pour plus d'informations.

Annuler

OK

Le document est a présent signé :

Digitally signed by

I
B (Signature)

: Date: 2025.02.24
(Signature)  16:17:20 +0100°

6. Vérifier la validité de la signature

Afin de s’assurer de la validité de la signature électronique, vérifier si un bandeau « Signé
au moyen de signatures valables» / «Signed and all signatures are valid» apparait au - dessus du

document signé:

¢ Example - Signature e

= Menu <>
Tous les outils Modifier Conwvertir Signer

L,

En cliquant sur la signature, une fenétre confirmant que la signature est « VALABLE »

() Signé au moyen de signatures valables

devrait également apparaitre:

Signature Validation Status
Signature is VALID, signed by . (Signature}.
- The revision of the document that was covered by this signature has nct been altered;
however, there have been subsequent changes to the document.
- The signer’s identity is valid.

Click Signature Properties and then click View Signed Version to see what is covered

by this signature.

Signature Properties_ Close




